附件3：专业课考试大纲

旅游管理专业升本考试考试大纲

《管理学》

一.考试性质

专升本招生考试是由专业科毕业生参加的选拔性考试。高等学校根据考试的成绩，按已确定的招生计划，德、智、体全面衡量，择优录取。因此，本科插班生考试应有较高的信任度、效度、必要的区分度和适当的难度。
二、  参考书目

周三多主编：《管理学》（第三版），北京：高等教育出版社，2010。
三.考试内容和要求

一、考试基本要求
要求考试理解和掌握管理学的基本概念、基本原理和基本方法，能运用管理学知识进行案例分析，具备分析问题和解决问题的基本能力。
二、考核知识点及考核要求
本大纲的考核要求分为“识记”、“领会”、“应用”三个层次，具体含义是：
识记：能解释相关的概念、知识的含义，并能正确的认识和表述。
领会：在识记的基础上，能全面把握基本概念、基本原理、基本方法，能掌握有关概念、原理、方法的区别与联系。
   应用：在理解的基础上，能运用基本概念、基本原理、基本方法分析和解决有关的理论问题和实际问题。
      

第一部分  总论
一、考核知识点
（一）管理与管理学
1. 管理的定义；
2. 管理学的研究对象；
3. 管理的性质；
4. 管理的职能；
5. 管理者的角色；
6. 管理者的技能。
（二）管理理论的形成与发展
1. 古典管理理论；
2. 行为管理理论；
3. 现代管理理论。
（三）道德与企业社会责任
1. 管理与伦理；
2. 几种相关的道德观
3. 道德管理的特征和影响管理道德的因素；
4. 改善企业道德的途径；
4. 企业的社会责任。
（四）全球化管理
1. 全球化内涵；
2. 全球化与管理者；
3. 全球化与管理职能。
（五）信息与信息化管理
1. 信息及其特征
2. 信息管理工作；
3. 信息化管理。
二、考核要求
（一）管理与管理学
1.识记：
⑴ 管理的概念；
⑵ 管理的基本职能
2.领会：
⑴ 管理学的研究对象；
⑵ 管理学的特性；
⑶ 管理二重性；
⑷ 管理既是一门科学，又是一种艺术；
⑸ 管理者的角色；
⑹ 管理者的技能。
（二）管理理论的形成与发展
1.识记：
⑴ 霍桑试（实）验
⑵ 学习型组织；
⑶ 核心资源；
⑷ 核心能力。
2.领会
⑴ 泰罗科学管理理论要点；
⑵ 亨利.法约尔一般管理（组织管理）理论要点；
⑶ 马克斯.韦伯行政组织管理理论要点；
⑷ 人际关系学说要点；
⑸ 现代管理理论主要学派（数量管理理论、系统管理理论、权变管理理论、全面质量管理理论、学习型组织理论、核心能力理论）的基本观点。
（三）管理道德与企业社会责任
1.识记
⑴ 伦理道德的概念；

⑵ 功利主义、权力至上、公平公正、社会契约、推己及人等道德观的含义；       

⑶  社会责任的概念；
2.领会：
⑴ 伦理道德的管理学意义；
⑵ 道德管理的特征；
⑶ 影响管理道德的因素；
⑷ 改善企业道德行为的途径；
⑸ 企业的价值观；
⑹企业社会责任的体现。
3.应用：
 能运用道德观与社会责任观分析问题。
（四）全球化与管理
1.识记

全球化管理的概念

2.领会

⑴ 全球化的内涵；

⑵ 全球化管理的环境因素；

⑶ 全球化管理者的关键能力；

⑷ 全球化经营的进入方式；

⑸ 全球化经营的组织模式；

⑹ 全球化经营的领导风格；

⑺ 全球化经营的管理控制。

    

（五）信息与信息化管理
1.识记：
信息化的定义。
2.领会：
⑴ 有用信息的特征；
⑵ 信息管理工作过程；
⑶ 信息系统的要素。

 
第二部分 决策与计划
一、考核知识点
（一）决策与决策方法
1. 决策与决策理论；
2. 决策的分类；
3. 决策的过程；
4. 决策的影响因素；
5. 决策方法
（二）计划与计划工作
1. 计划的概念及其性质；
2. 计划的类型；
3. 计划编制过程。
（三）战略性计划与计划实施
1. 战略环境分析；
2. 战略的类型；
3. 战略的制定方法；
4. 计划的组织实施。
二、考核要求
（一）决策与决策方法
1.识记
⑴ 决策的概念；
⑵ 确定型决策、不确定型决策、风险性决策的概念；
⑶ 战略决策、战术决策与业务决策的概念。2.领会
⑴ 决策的原则；
⑵ 决策的依据；
⑶ 决策理论；
⑷ 决策的分类（战略决策、战术决策与业务决策，个人决策与集体决策，程序决策与非程序化决策，确定决策、风险型决策与非确定性决策）；

⑸ 决策的过程；
⑹ 决策的影响因素；
⑺ 决策的基本方法（定性决策方法和定量决策方法中的确定型决策、风险型决策与非确定型的决策的方法）
3.应用：
能结合实际进行简单定量决策分析。
（二） 计划与计划工作
1.识记：
⑴ 计划的概念；
⑵ 长期计划和短期计划；
⑶ 战略性计划与战术性计划；
⑷ 指导性计划与具体计划。
2.领会：
⑴ 计划的性质；
⑵ 计划的类型；
⑶ 计划编制过程。
3.应用：
  能结合实际编制计划。
（三）战略性计划与计划实施
1.识记
⑴ 成本领先、特色优势、目标积聚战略的定义；
⑵ 目标管理的定义；
⑶ 滚动计划法的定义；
⑷ 网络图的定义。
2.领会
⑴ 战略环境分析法的内容；
⑵ 战略的类型；
⑶ 战略制定的波士顿矩阵法、SWOT分析法

⑷ 目标管理的基本思想；
⑸ 目标的性质；
⑹ 目标管理的过程；
⑺ 目标管理的特点；
⑻ 滚动计划法的基本思想；
⑼ 网络计划技术的基本原理。
3.应用：
  能运用基本理论、基本方法分析和解决问题。

 

第三部分    组织
一、考核知识点
（一）组织设计
1. 组织与组织设计；
2. 组织的部门化；
3. 组织的层级化；
（二）人力资源管理
1. 人力资源计划；
2. 员工的招聘与解聘；
3. 员工的培训；
4. 效绩评估的程序与方法。
（三）组织变革与组织文化
1. 组织变革的一般规律；
2. 管理组织变革；
3. 组织文化及其发展。
二、考核要求
一、组织设计
1. 识记
⑴ 组织设计的概念；
⑵ 组织结构的概念；
⑶ 职能部门化、产品或服务部门化、地域部门化、顾客部门化、流程部门化的含义；
⑷ 管理幅度的含义；
⑸ 职权的定义；
⑹ 直线职权、参谋职权、职能职权的定义；
⑺ 集权、分权的定义；
⑻ 授权的定义。
2. 领会
⑴ 组织设计的目的；
⑵ 组织设计的任务和原则；
⑶ 组织设计的影响因素；
⑷ 组织部门化的基本原则；
⑸ 组织部门化的基本形式及特征比较；
⑹ 管理幅度与组织层级的关系；
⑺ 扁平式组织结构与锥形式（瘦长型）组织结构的优缺点；
⑻ 管理幅度设计的影响因素；
⑼ 职权的形式；
⑽ 组织层级化设计中的集权与分权；
⑾ 组织层级化设计中的授权；
⑿ 组织结构的典型形式（直线制、职能制、直线-职能制、事业部制、二维矩阵制、网络组织、控股型组织）及其优缺点。
3. 应用：
  能结合实际进行组织设计。
（二）人力资源管理
1. 识记
⑴ 员工招聘的概念；
⑵ 效绩评估的概念。
2. 领会
⑴ 人力资源计划的任务；
⑵ 人力资源计划的过程；
⑶ 人力资源计划编制的原则；
⑷ 管理人员招聘的标准；
⑸ 外部招聘与内部提升的优缺点；
⑹ 员工招聘的作用、程序与方法；
⑺ 员工的解聘；
⑻ 员工培训的目标与方法；
⑼ 管理人员培训的方法；
⑽ 效绩评估的程序与方法。
（三）组织变革与组织文化
1. 识记
⑴ 组织变革的含义；
⑵ 组织文化的概念。
2. 领会
⑴ 组织变革的动因；
⑵ 组织变革的类型和目标；
⑶ 组织变革的内容；
⑷ 组织变革的过程与程序；
⑸ 组织变革的阻力及其管理；
⑹ 组织冲突及其管理；
⑺ 组织文化的特征；
⑻ 组织文化结构及其内容；
⑼ 组织文化的功能；
⑽ 组织文化的塑造途径。
3. 应用
  能运用基本理论、基本方法解决问题。
 

第四部分    领导
一、考核知识点
（一）领导概论
1. 领导的内涵；
2. 领导风格类型；
3. 领导理论。
（二）激励
1. 激励原理；
2. 激励的需要理论；
3. 激励的过程理论；
4. 激励实务。
（三）沟通
1. 沟通的原理；
2. 组织沟通；
3. 沟通管理；
4. 组织冲突与谈判。
二、考核要求
（一）领导概论
1. 识记：
⑴ 领导的含义；
⑵ 领导权力的概念；
⑶ 领导风格的主要类型（集权式领导者；民主式领导者、魅力型领导者、变革型领导者；事务型领导者、战略型领导者）。
2. 领会：
⑴ 领导与管理的关系；
⑵ 领导权力的来源；
⑶ 领导的作用；
⑷ 领导风格划分的依据及其类型；
⑸ 领导理论（领导特性理论、领导行为理论、领导情景理论）。
3. 应用：
  能用领导理论分析问题。
（二）激励
1. 识记：
⑴ 激励的概念；
⑵ 保健因素、激励因素；
⑶ 正强化、负强化。
2. 领会：
⑴ 激励的对象；
⑵ 激励与行为；
⑶ 激励产生的内因和外因；
⑷ 激励的需要理论（需要层次论、双因素论、成就需要论、X理论和Y理论）；
⑸ 激励的过程理论（公平理论、期望理论、激励的强化理论）；
⑹ 激励实务。
3. 应用：
  激励理论和方法的应用。
（三）沟通
1. 识记：
⑴ 沟通的定义；
⑵ 正式沟通、非正式沟通；
⑶ 上行沟通、下行沟通、平行沟通；
⑷ 单向沟通、双向沟通；
⑸ 团队沟通。
2. 领会：
⑴ 沟通的作用；
⑵ 沟通的过程；
⑶ 沟通的类别；
⑷ 组织沟通；
⑸ 沟通管理；
⑹ 组织内冲突的原因；
⑺ 有效谈判的实现。
3. 应用：
  有效沟通的障碍；有效沟通的实现；冲突的管理。
 

第五部分   控制
一、考核知识点
（一）控制与控制过程
1. 控制活动；
2. 控制过程；
3. 有效控制。
（二）控制方法
1. 预算控制；
2. 生产控制；
3. 财务控制方法； 

4. 综合控制方法。
二、考核要求
（一）控制与控制过程
1. 识记：
⑴ 控制的概念；
⑵ 前馈控制、同期控制、反馈控制的概念； 

⑶ 统计性标准的含义。
2. 领会：
⑴ 控制的必要性；
⑵ 控制的基本原理；
⑶ 控制类型（程序控制、跟踪控制、自适应控制、最佳控制；前馈控制、同期控制、反馈控制；正式组织控制、非正式组织控制、自我控制）；
⑷ 控制过程的主要环节及其工作内容；
⑸ 有效控制的特征。
（二）控制方法
1. 识记：
⑴ 预算控制的概念；
⑵ 全面预算的含义；
⑶ 库存控制的概念；
⑷ 标杆控制的含义；
⑸ 平衡积分卡。
2. 领会：
⑴ 预算的编制；
⑵ 预算的总类；
⑶ 预算的作用及其缺点；
⑷ 生产控制的内容；
⑸ 财务控制的方法；
⑹ 综合控制的方法（标杆控制、平衡积分卡控制）。
3. 应用：
  控制原理与方法的简单应用。
《旅游学》

一、考试性质

   以确保考试的信度和效果为目的，科学、公平、准确、规范地检验考生对旅游学知识的掌握程度。

二、考试要求

   要求考生较为全面地掌握旅游学的基本概念、基本理论与基本技能，具备较强的分析与解决实际问题的能力。

三、参考教材：

王娟等主编：《旅游学》，合肥工业大学出版社，2009年2月第一版。
四、考试内容

考试范围为旅游学的基础知识，涉及面较广。要求考生掌握大纲中规定的内容，并在理解的基础上加以灵活运用。主要测试考生运用旅游学知识发现问题、分析问题和解决问题的一般能力。

第一章  绪论

一、旅游及其相关概念

二、旅游学的研究对象和学科体系

三、旅游学的研究进展及研究方法

第二章  旅游发展的历史

一、旅行活动的产生
二、奴隶社会的旅行发展

三、封建社会的旅游发展

四、近代旅游和旅游业的开端

五、现代旅游活动与旅游业

第三章  旅游活动的性质和特征

一、旅游活动的类型

二、旅游活动的性质

三、旅游活动的特征

四、旅游活动的构成

第四章  旅游者

一、旅游者的概念与界定

二、旅游者产生的条件

三、旅游需求

四、旅游者的类型及特点

第五章  旅游资源

一、旅游资源的概念和分类

二、旅游资源的美学观赏

三、旅游资源的开发

四、旅游资源的保护

第六章  旅游业

一、旅游业的定义和特点

二、旅行社

三、旅游饭店

四、旅游交通

五、旅游景区

六、旅游产品

第七章  旅游组织

一、国家旅游组织

二、中国旅游组织

三、国际旅游组织

第八章  旅游流

一、旅游流的概念及特征

二、全球国际旅游流分析

三、中国入境旅游流分析

四、中国国内旅游流分析

第九章  旅游影响

一、旅游的经济影响

二、旅游的社会文化影响

三、旅游的环境影响

第十章  旅游容量

一、旅游容量的概念和类型

二、旅游容量的测定

三、旅游可持续发展

财务管理专业专升本考试大纲

《会计学》

 一、考试内容：

第一章  总论

1、会计的含义和特点、会计信息的质量特征
2、财务报告及其要素、会计等式
第二章 会计核算基础

1、会计核算的基本前提
2、财务报告确认、计量的原则
3、复式记账与借贷记账法

第三章 会计循环

1、经济业务与会计凭证

2、会计账簿的登记

第四章 货币资金与应收项目

1、货币资金

2、应收项目

第五章  存货
1、存货概念、特点、确认条件及种类

2、存货购进

3、存货发出
第六章  投资
1、交易性金融资产的核算

2、持有至到期投资的核算

3、可供出售金融资产的核算
第七章 固定资产与无形资产

1、固定资产的概念、特征与分类

2、固定资产的确认、计量与核算

3、固定资产折旧的计算与核算

4、无形资产的概念、特征、内容

第八章  负债

1、负债及其特征、内容和分类

2、流动负债的核算

3、长期借款的核算

第九章  所有者权益
1、所有者权益的性质、内容和分类
2、实收资本

3、资本公积

4、留存收益
第十章 费用与成本
1、费用的概念及其特征

2、成本的概念及其组成内容
3、生产成本的核算

4、期间费用的核算

第十一章 收入与利润

1、收入及其分类

2、收入的确认与计量

3、利润及其构成

4、利润的结转与分配
第十二章  财务报表列报
1、利润表
2、资产负债表
第十三章 财务报表分析与利用

1、财务报表分析的基本方法
2、利用财务比率进行的各种能力分析

二、参考教材

《会计学》（第三版），刘永泽、陈文铭主编，东北财经大学出版社，2012年
 
《西方经济学》

一、考试内容

第一章     导  论

1．西方经济学的由来和演变
2．西方经济学的研究对象
3. 西方经济学的研究方法
第二章   需求和供给

1. 需求和供给定性分析

2. 市场均衡及其比较静态分析

3. 需求和供给定量分析

4. 对价格的管制

第三章   消费者行为理论

1. 基数效用理论对消费者均衡的分析

2. 序数效用理论对消费者均衡的分析

3. 消费者均衡的比较静态分析

第四章   生产理论

1. 短期生产理论

2. 长期生产理论

第五章  成本理论

1. 短期成本理论

2. 长期成本理论

第六章   市场理论

1. 完全竞争市场厂商行为分析

2. 垄断市场厂商行为分析

3. 寡头市场厂商行为分析

4.垄断竞争市场厂商行为分析

第七章   要素分配理论

1. 要素利润最大化原则

2. 生产要素价格决定

第八章  市场失灵理论

1、市场失灵的表现

2、市场失灵的纠正

第九章  国民收入核算理论

1. 国民收入核算体系

2. 国民收入核算方法

3. 国民收入核算恒等式

第十章  简单国民收入决定理论

1. 消费函数

2. 乘数理论

3. 不同部门时简单国民收入的决定

第十一章  扩大国民收入决定理论

1. 产品市场的均衡及IS曲线

2. 货币市场的均衡及LM曲线

3. 产品和货币市场的同时均衡

第十二章  宏观经济政策及其实施

1. 宏观经济政策目标

2. 财政政策及其应用

3. 货币政策及其应用

第十三章  总需求—总供给模型

1. AD曲线

2. AS曲线

3. 宏观经济的短期波动及均衡

第十四章  通货膨胀和失业理论

1. 通货膨胀理论

2. 失业理论

3. 通货膨胀与失业间权衡取舍性或无关性

第十五章  经济周期和经济增长理论

1. 传统经济周期理论

2. 现代经济周期理论

3. 经济增长模型

二、参考教材： 

西方经济学（第五版）（21世纪经济学系列教材；“十一五”国家级规划教材）

高鸿业主编   中国人民大学出版社

学前教育专业升本考试考试大纲

《心理学》

一、考试能力要求

能力要求包括三个方面：记忆、理解、运用。

记忆：正确回忆心理学的基本概念、基础知识。

理解：领会并能解释心理学的基本概念、基本原理。

运用：在理解的基础上，运用所学知识分析和解决实际问题。

二、考试内容

第一章  绪论

1.心理学的研究对象

2.心理学的任务

3.心理学的意义

4.科学的心理观

第二章 心理的神经生理机制

1.神经元的结构

第三章  意识与注意

1．意识、无意识的概念

2. 注意的概念与特征

3. 能结合实例分析注意的种类

4. 能利用注意规律组织课堂教学

第四章  感觉

1．感觉的含义与类别

2. 能结合实例分析感觉的基本规律

第五章 知觉

1．知觉的概念及其与感觉的区别、联系

2. 能结合实例分析知觉的基本特征

3. 掌握在实践中培养观察力的方法

第六章  记忆 

1．记忆的概念与作用

2. 记忆的过程及规律

3.记忆规律在教学中的应用

第七章  表象与想象

1表象的涵义与特征

2.想象的概念及功能

3.想象的种类

第八章  思维与创造

1思维的涵义与特征

2.思维的过程

3.能结合实例分析影响解决问题的因素

4.创造思维的特征与过程

第九章  情绪、情感与意志

1.情绪、情感的概念及二者间的区别、联系

2.基本的情绪状态与高级的社会情感

3.意志与意志行动

4.掌握在实践中培养学生良好意志品质的方法

第十章  需要与动机

1.需要的含义与种类

2.马斯洛需要层次理论及其应用

3.动机的含义与功能

4. 动机的认知理论与成就动机理论

第十一章  能力

1.能力与知识、技能

2.能力的种类

3.智力多元理论

4.能力形成的原因和条件

第十二章  人格

1．人格的概念与特点

2. 教师应怎样根据学生的气质类型因材施教

3. 性格的含义与结构

4. 结合实践分析个体人格的成因

三、参考教材

李传银主编.普通心理学（第二版）.科学出版社，2011.

《教育学》

一、考试能力要求

能力要求包括三个方面：记忆、理解、运用。

记忆：正确记忆教育学的基本概念、基础知识。

理解：领会并能解释教育学的基本概念、基本原理。

运用：在理解的基础上，运用所学知识分析和解决教育实际问题。

二、考试内容

第一章　　教育与教育学

1、理解“教育”的概念、教育的基本要素及其相互关系

2、比较原始教育、古代教育、近代教育和现代教育的特点，了解教育所具有的社会属性
3、掌握教育学的研究对象，理解教育学的价值

4、了解教育学的产生和发展的历史及当代教育学发展的特点

第二章　　教育功能

1、掌握教育功能的概念

2、掌握教育功能的分类

3、理解政治、经济、文化与教育的关系，理解“教育先行”的意义
4、理解遗传、环境、教育、主观能动性在人的发展中的作用
5、结合我国实际，探讨如何发挥教育对人的发展的主导作用
第三章　　教育目的
1、掌握“教育目的、培养目标、教学目标”的含义
2、理解教育目的的意义和教育目的的社会制约性
3、了解教育目的的价值取向问题，并能分析个人本位论和社会本位论的优点和局限性
4、掌握我国新时期的教育目的的精神实质及实现途径
5、明确实施素质教育的必要性和重要性
第四章　　教育制度

1、掌握“教育制度、学校教育制度”概念

2、了解学校教育制度的形成、类型及发展

3、了解我国学制产生与发展的历史，了解我国现行学制的特点

第五章　　教师与学生

1、理解教师劳动的意义和任务
2、了解教师的权利和义务
3、掌握教师劳动的特点以及职业素养
4、描述学生的地位、作用以及学生的权利和义务
5、分析师生关系的意义、良好师生关系建立的条件
第六章　　课程
1、理解课程概念、课程的几种取向及其内涵在当代的发展，形成自己对课程的理解

2、了解课程的组织及其构成成分，理解课程标准的意义与价值

3、掌握课程的结构及其主要形式
4、掌握各种课程类型的优缺点
5、分析说明影响课程变革的主要因素
6、深入理解我国基础教育的课程改革
第七章　　教学
1、理解教学与教育、教学与智育、教学理论与学习理论、教学理论和课程理论的关系
2、了解教学产生与发展的线索

3、理解主要教学理论流派的主张，并加以评价

4、理解课堂教学设计的特征、依据和基本模式

5、明确教学策略与教学设计、教学模式、教学方法的区别，并能举例说明讲述策略、指导策略的具体运用

三、参考教材

全国十二所重点师范大学联合编写.教育学基础（第2版）.教育科学出版社，2008. 
